Video bietet eine leistungsstarke Moglichkeit zur Unterstltzung lhres Standpunkts. Wenn Sie auf
"Onlinevideo" klicken, konnen Sie den Einbettungscode fur das Video einfligen, das hinzugefligt

werden soll. Sie kdnnen auch ein Stichwort eingeben, um online nach dem Videoclip zu suchen,
der optimal zu Ihrem Dokument passt.

Damit Ihr Dokument ein professionelles Aussehen erhalt, stellt Word einander ergdnzende
Designs fur Kopfzeile, FuBzeile, Deckblatt und Textfelder zur Verflgung. Beispielsweise kdnnen
Sie ein passendes Deckblatt mit Kopfzeile und Randleiste hinzufligen. Klicken Sie auf "Einfuigen",
und wahlen Sie dann die gewlnschten Elemente aus den verschiedenen Katalogen aus.



